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Esigenza di

esecuzione lavori

Verifica 
pianificazione/

urgenza esigenza

L importo dei 
lavori è 

superiore a € 
100.000?

No
L esigenza è già 

stata pianificata?

Sì

No
L esigenza è di 

inevitabile 
espletamento?

No

Sì

Sì

Valutazione 
richiesta

Richiesta parere al 
Direttore Generale 

e al Rettore

Ricezione parere
dal Direttore Generale

e dal Rettore

Si è deciso di 
procedere con 

l esecuzione dei 
lavori?

Sì

No

Valutazione delle 
competenze 
necessarie

Attribuzione della 
competenza all U.O.

L intervento è 
presente nel 
Programma 

Triennale dei 
Lavori?

No

Predisposizione 
bozza modifica del 

Programma 
Triennale dei Lavori

Sì

Il Direttore 
Generale 

approva la 
modifica al 
Programma 

Triennale dei 
Lavori?

No

Il Direttore 
Generale 

desidera variare 
la modifica 
proposta?

Il Consiglio di 
Amministrazione 

approva la 
modifica al 
Programma 

Triennale dei 
Lavori?

Presentazione 
proposta di 
modifica del 
Programma 

Triennale dei Lavori 
al Consiglio di 

Amministrazione

Sì

Predisposizione 
proposta di 
modifica del 
Programma 

Triennale dei Lavori

Sì

No

No

Sì

L intervento è di 
somma urgenza?

Sì
(Affidamento Diretto)

No

Quale tipo di 
Progettazione 

Esecutiva si 
intende 

adottare?

Interna

Esterna/Mista

Predisposizione 
Progetto Esecutivo 
con il Professionista 

esterno

Validazione 
Progetto Esecutivo

Predisposizione 
specifiche

Individuazione di 
almeno 2 possibili 

candidati

Ricezione offerte

Valutazione offerte
Individuazione 
offerta migliore

Verifica formale/
sostanziale

Verifica 
superata?

Vi sono altre 
offerte 

corrispondenti ai 
requisiti?

No

Sì

No

Predisposizione 
Determina a 

Contrarre

Sì

Firma Determina a 
Contrarre

Determina a Contrarre

Emissione Buono 
d Ordine

Firma Buono 
d Ordine

Invio Buono 
d Ordine al 
fornitore

Buono d Ordine Buono d Ordine

Quale tipo di 
Progettazione 
Esecutiva si è 

deciso di 
adottare?

Mista

Esterna

Ricezione Progetto Esecutivo
dal Professionista esterno

Predisposizione 
Progetto Esecutivo

Visto su Determina 
a Contrarre

Il Provveditorato 
richiede 

modifiche/
integrazioni?

Ricezione 
Determina a 

Contrarre

Determina a Contrarre

No

Sì

Predisposizione 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di Avvio della 
procedura di 
affidamento

Firma 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di Avvio della 
procedura di 
affidamento

Firma 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di Avvio della 
procedura di 
affidamento

Provvedimento di Avvio
della procedura di affidamento

Provvedimento di Avvio
della procedura di affidamento

Come si è deciso 
di effettuare la 
selezione dei 
concorrenti?

Manifestazione
di interesse

Indagine
di mercato

Pubblicazione 
Manifestazione di 
interesse su START

Ricezione 
candidature

Termine periodo di
ricezione candidature

Selezione di minimo 
10 soggetti da 

invitare

Selezione di minimo 
15 soggetti da 

invitare

L importo dei 
lavori è 

superiore a € 
150.000?

No

Sì

Individuazione sul 
mercato di minimo 

10 soggetti da 
invitare

Individuazione sul 
mercato di minimo 

15 soggetti da 
invitare

L importo dei 
lavori è 

superiore a € 
150.000?

No

Sì

Invito dei soggetti 
selezionati

Comunicazione ai 
non invitati delle 
motivazioni per 

l esclusione

Invito dei soggetti 
individuati

Ricezione offerte

Termine periodo
di presentazione offerte

Prima
seduta pubblica

Apertura 
documentazione 
amministrativa

Verifica formale

Quale criterio è 
stato individuato 
per la selezione 

dell offerta?

Miglior
prezzo

Offerta economicamente
più vantaggiosa

Verifica requisiti di 
partecipazione

Stesura verbale 
seduta

Apertura 
documentazione 
amministrativa

Verifica formale

Vi sono 
irregolarità di 

tipo 
amministrativo?

Sì

Predisposizione 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di Richiesta 
integrazioni

Firma 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di Richiesta 
integrazioni

Provvedimento del
Direttore Generale

di richiesta integrazioni

Invio 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di Richiesta 
integrazioni agli 

offerenti interessati

Provvedimento del
Direttore Generale

di richiesta integrazioni

Ricezione integrazioni

No

Indizione seconda 
seduta pubblica

Invio comunicazione 
agli offerenti 

ammessi

Seconda
seduta pubblica

Apertura offerte 
economiche

Verifica formale

Proposta membri 
Commissione al 

Direttore Generale

Predisposizione e 
firma 

Provvedimento di 
nomina 

Commissione

Stesura verbale 
seduta

Indizione seduta 
pubblica

Invio comunicazione 
agli offerenti 

ammessi

Apertura offerte 
tecniche

Verifica formale
Stesura verbale 

seduta

Seduta pubblica

Comunicazione 
punteggi 

complessivi offerta 
tecnica

Apertura offerte 
economiche

Verifica formale
Stesura verbale 

seduta

Definizione 
Graduatoria di 

merito

Definizione 
Graduatoria di 

merito

Predisposizione 
Provvedimento di 
aggiudicazione ed 

esclusione

Firma 
Provvedimento di 
aggiudicazione ed 

esclusione

Firma 
Provvedimento di 
aggiudicazione ed 

esclusione

Provvedimento
di aggiudicazione

ed esclusione

Provvedimento
di aggiudicazione

ed esclusione

Registrazione 
Provvedimento di 
aggiudicazione ed 

esclusione nel 
Repertorio dei 

Provvedimenti del 
Direttore Generale

Comunicazione 
Provvedimento di 
aggiudicazione ed 

esclusione a tutti gli 
offerenti

Verifica sul possesso 
dei requisiti

È necessario 
escludere 

l aggiudicatario?

Predisposizione 
Provvedimento di 

revoca 
dell aggiudicazione 

e di nuova 
aggiudicazione

Firma 
Provvedimento di 

revoca 
dell aggiudicazione 

e di nuova 
aggiudicazione

Firma 
Provvedimento di 

revoca 
dell aggiudicazione 

e di nuova 
aggiudicazione

Provvedimento
di revoca dell aggiudicazione

e di nuova aggiudicazione

Provvedimento
di revoca dell aggiudicazione

e di nuova aggiudicazione

Registrazione 
Provvedimento di 

revoca 
dell aggiudicazione 

e di nuova 
aggiudicazione nel 

Repertorio dei 
Provvedimenti del 
Direttore Generale

Comunicazione 
Provvedimento di 

revoca 
dell aggiudicazione 

e di nuova 
aggiudicazione a 
tutti gli offerenti

Verifica sul possesso 
dei requisiti

È necessario 
escludere 

l aggiudicatario?
Sì

Sì

No

No
Effettuazione 
adempimenti 

precontrattuali

Effettuazione 
controlli

Controlli 
superati?

Sì

L aggiudicatario 
accetta di 
stipulare il 
Contratto?

Sì
Stipula del 
Contratto

Comunicazione 
Stipula del 

Contratto a tutti gli 
offerenti

No No

Individuazione 
operatore in grado 

di risolvere il 
pericolo e di 

mettere in sicurezza

Stipula del 
Contratto

La competenza può essere attribuita a una 
delle seguenti U.O.:
 - U.O. Servizi Tecnici
 - U.O. Servizi Integrati

 - U.O. Progetto San Giuliano e Sviluppo Edilizio
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