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Inserimento 
proposta

Verifica copertura 
finanziaria

C è copertura 
finanziaria?

No

Verifica formale 
della proposta

È superato 
l importo 
massimo 
mensile 

consentito?

No

Sì
Si tratta di un 

errore?

Sì Modifica proposta

Richiesta 
motivazioni del 
superamento 
dell importo 

massimo mensile 
consentito al 
Proponente

No

Indicazione 
motivazioni del 
superamento 
dell importo 

massimo mensile 
consentito

Il Rettore 
concede 

l Autorizzazione?

No

Firma 
Autorizzazione

Sì

Autorizzazione a stipulare un contratto
di importo superiore

al massimo mensile consentito

Sono necessarie 
ulteriori 

correzioni?
Sì

È possibile 
gestire le 

correzioni via 
telefono/email 

con il 
Proponente?

Condivisione 
correzioni con il 

Proponente

Reinvio proposta al 
Proponente con le 

motivazioni del non 
superamento della 

verifica

Sì

No

Via libera 
all effettuazione 
delle correzioni

Effettuazione delle 
correzioni

Motivazioni del
non superamento della verifica

Modifica proposta

Predisposizione 
Avviso Interno

Il Direttore 
Generale accetta 

la proposta?

No

Firma Avviso 
Interno

Sì

Avviso Interno

Invio Avviso Interno 
al Servizio ICT per 

pubblicazione sulla 
Intranet

Pubblicazione 
Avviso Interno sulla 

Intranet

Avviso Interno

Intranet

3 giorni lavorativi

Ricezione domande

Sono pervenute 
domande?

No

Sì

Le domande 
sono 

comprensive del 
parere 

favorevole del 
Responsabile 

della Struttura di 
appartenenza?

No
Richiesta 

integrazioni

Sì

Richiesta al Candidato
di integrazione della domanda

con Parere favorevole
del Responsabile della Struttura di appartenenza

Ricezione 
integrazioni

Verifica formale
Verifica formale 

superata?

Sì
Invio domande al 

Proponente

No

Valutazione 
domande

Domande

Qualcuno ha 
superato la 

valutazione?
No

Predisposizione 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di affidamento 
incarico

Sì

Visto su 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di affidamento 
incarico

Provvedimento del Direttore Generale
di affidamento incarico

Firma 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di affidamento 
incarico

Provvedimento del Direttore Generale
di affidamento incarico

Invio 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di affidamento 
incarico al Servizio 

ICT per 
pubblicazione sulla 

Intranet

Avviso Interno

Provvedimento
del Direttore Generale
di affidamento incarico

Pubblicazione 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di affidamento 
incarico sulla 

Intranet
Provvedimento del Direttore Generale

di affidamento incarico

Intranet

Invio Proposta di 
Bando al Direttore 

Generale
(tramite 

piattaforma GBC)

Autorizzazione alla 
pubblicazione del 

Bando

Il Direttore 
Generale rifiuta 

la proposta?

Effettuazione 
modifiche

Il Direttore 
Generale 
richiede 

modifiche?

No

Indicazione 
motivazione rifiuto

Sì

Modifica stato 
Proposta in 
"Rifiutata"

Sì

No

Pubblicazione 
Bando sul Sito della 

Scuola

Sito della Scuola

Acquisizione 
domande on-line

Apposizione 
numero di 

registrazione

Invio
notifica email di 

avvenuta ricezione 
al candidato

Notifica email di
avvenuta ricezione della Domanda

Verifica formale e 
sostanziale delle 

domande

Sono necessarie 
modifiche/

integrazioni?

Sì

Contatto candidato 
per richiesta di 

modifiche/
integrazioni

No

Indicazione stati 
 Ammesso  e  Non 

ammesso  per i 
candidati

Ricezione domande 
modificate/

integrate

Richiesta di modifiche/integrazioni
al candidato

Termine periodo di
presentazione domande

Chiusura verifica 
delle domande

Invio domande al 
Proponente

Vi sono candidati 
non ammessi?

Sì

Invio email ai 
candidati non 

ammessi con le 
motivazioni della 
non ammissione

Email contenente le motivazioni
della non ammissione

No

Valutazione titoli

Il Bando prevede 
l effettuazione 
del colloquio?

Compilazione 
verbale valutazione 

titoli

Verifica formale del 
verbale

Sono necessarie 
modifiche?

Effettuazione 
modifiche al verbale

Sì

No

No
Sono stati 
identificati 

candidati idonei?
Sì

Pubblicazione 
elenco ammessi ai 

colloqui sul Sito 
della Scuola

No

Sito della Scuola

Effettuazione 
colloqui

Compilazione 
verbale finale

Verifica formale del 
verbale

Sono necessarie 
modifiche?

Effettuazione 
modifiche al verbale

Sì

No
Predisposizione 

Provvedimento di 
Approvazione Atti

Provvedimento di
Approvazione Atti

Firma 
Provvedimento di 
Approvazione Atti

Sono stati 
identificati 

candidati idonei?

Pubblicazione 
graduatoria sul Sito 

della Scuola
(solo il vincitore)

Inserimento 
messaggio "Nessun 
candidato idoneo" 

sul Sito della Scuola

Sì

No

Sito della Scuola

Contatto vincitore 
per stipula 
contratto

Il vincitore 
accetta?

Sì

Stipula contratto

No

Contatto idoneo 
successivo per 

stipula contratto

Email a idoneo successivo
per stipula contratto

Vi sono altri  
candidati idonei?

Sì

No

Validazione del 
fondo

Sì

Ricezione Bozza 
Avviso Interno

Indicazione 
motivazioni del non 
superamento della 

verifica

Motivazioni del
non superamento della verifica

Richiesta 
Autorizzazione a 
firma del Rettore

Invio email ai non 
ammessi con 

indicazione del 
mancato 

superamento della 
verifica formale

Email ai non ammessi
con indicazione del mancato superamento

della verifica formale

Sì

Modifica stato 
Proposta in 
"Rifiutata"

Comunicazione al 
Proponente in 

merito al rifiuto 
della proposta

Comunicazione al Proponente
in merito al rifiuto della proposta

Indicazione 
modifiche richieste 

al Proponente

Il Proponente 
accetta le 

modifiche?

Sì

Modifica stato 
Proposta in 
"Rifiutata"

No

Protocollazione 
Avviso Interno

Protocollazione 
Provvedimento del 
Direttore Generale 

di affidamento 
incarico

Protocollazione 
Provvedimento di 
Approvazione Atti
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