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Invio Richiesta al 
Direttore di Istituto

Esaminazione 
Richiesta

Richiesta

Il Direttore di 
Istituto approva 

la richiesta?
No

Esaminazione 
Richiesta

Sì

Richiesta

La Giunta 
dell Istituto 
approva la 
richiesta?

No

Emanazione 
Delibera di 

Approvazione 
Richiesta

Sì

Invio Delibera e 
Scheda raccolta dati 
per stesura Bando a 

U.O. Personale

Delibera di Giunta
di Approvazione richiesta

Delibera di Giunta
di Approvazione richiesta

Ricezione Delibera 
di Giunta di 

Approvazione 
richiesta

Predisposizione 
Attestazione su 

copertura costi della 
posizione su 

finanziamenti 
esterni

Predisposizione 
Relazione su 

copertura costi della 
posizione su 

finanziamenti 
esterni

Firma Attestazione

Firma Attestazione

Firma Attestazione

Attestazione relativa
ad assunzione di ricercatori

a tempo determinato
su finanziamenti esterni

Attestazione relativa
ad assunzione di ricercatori

a tempo determinato
su finanziamenti esterni

Attestazione relativa
ad assunzione di ricercatori

a tempo determinato
su finanziamenti esterni

Approvazione 
Relazione sulla 

copertura

Firma Relazione 
sulla copertura

Firma Relazione 
sulla copertura

Relazione sulla
copertura

Relazione sulla
copertura

Relazione sulla
copertura

Relazione

Invio Attestazione e 
Relazione a U.O. 

Personale

Ricezione 
Attestazione e 

Relazione

Attestazione relativa
ad assunzione di ricercatori

a tempo determinato
su finanziamenti esterni

Attestazione relativa
ad assunzione di ricercatori

a tempo determinato
su finanziamenti esterni

Il Direttore 
Generale accetta 

di firmare 
l Attestazione?

Sì

No

Esaminazione 
Attestazione

Valutazione 
congruenza di 
Attestazione e 

Relazione

Valutazione 
superata?

No

Attestazione relativa
ad assunzione di ricercatori

a tempo determinato
su finanziamenti esterni

Sì

Predisposizione 
Delibera del 

Consiglio di Classe 
Accademica

Visto su Delibera del 
Consiglio di Classe 

Accademica

Delibera del
Consiglio di Classe Accademica

Invio Delibera del 
Consiglio di Classe 

Accademica all U.O. 
Segreteria Didattica 

Allievi Ordinari

Delibera del
Consiglio di Classe Accademica

Ricezione Delibera 
del Consiglio di 

Classe Accademica

Delibera del
Consiglio di Classe Accademica

Esaminazione 
Delibera

Delibera del
Consiglio di Classe Accademica

Il Consiglio di 
Classe 

Accademica 
esprime parere 
favorevole sulle 

attività 
didattiche del 
Ricercatore?

Sì

No

Predisposizione 
Delibera del Senato 

Accademico

Visto su Delibera del 
Senato Accademico

Delibera del
Senato Accademico

Ricezione Delibera 
del Senato 

Accademico

Delibera del
Senato Accademico

Presentazione 
Delibera in Senato 

Accademico

Il Senato 
Accademico 
approva la 
Delibera?

Sì

Predisposizione 
Verbale

Pubblicazione 
Verbale sulla 

Intranet

Intranet

Predisposizione 
Verbale

Pubblicazione 
Verbale sulla 

Intranet

Intranet

No

Predisposizione 
Delibera del 
Consiglio di 

Amministrazione

Visto su Delibera del 
Consiglio di 

Amministrazione

Delibera del
Consiglio di Amministrazione

Ricezione Delibera 
del Consiglio di 

Amministrazione

Delibera del
Consiglio di Amministrazione

Esaminazione 
Delibera

Delibera del
Consiglio di Amministrazione

Il Consiglio di 
Amministrazione 

approva la 
copertura dei 

costi?

Predisposizione 
Verbale

Pubblicazione 
Verbale sulla 

Intranet

Intranet

Predisposizione 
Verbale

Pubblicazione 
Verbale sulla 

Intranet

Intranet

Sì

No

Predisposizione 
Bozza Bando

Esaminazione Bozza 
Bando

Esaminazione Bozza 
Bando

Vi sono 
correzioni/

integrazioni da 
apportare?

Sì
Richiesta correzioni/

integrazioni

No

Vi sono 
correzioni/

integrazioni da 
apportare?

Richiesta correzioni/
integrazioni

Sì

Bozza Bando

Bozza Bando

Predisposizione 
Decreto Rettorale di 
Indizione Selezione

No

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Indizione Selezione

Decreto Rettorale
di Indizione Selezione

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Indizione Selezione

Firma Decreto 
Rettorale di 

Indizione Selezione

Decreto Rettorale
di Indizione Selezione

Decreto Rettorale
di Indizione Selezione

Inserimento 
Decreto Rettorale di 
Indizione Selezione 
nel Repertorio dei 
Decreti del Rettore

Pubblicazione 
Decreto Rettorale di 
Indizione Selezione 
sul Sito della Scuola, 

Area Concorsi

Pubblicazione 
Decreto Rettorale di 
Indizione Selezione 
sul Sito del MIUR, 

Sezione Bandi MIUR

Richiesta di 
pubblicazione 

Avviso di Bando su 
Gazzetta Ufficiale, 

Serie Concorsi 
d Esame

Eventuali altre 
forme di pubblicità 

stabilite ad-hoc

Sito della Scuola

Ricezione Domande 
(Application Online)

Protocollazione 
Domande

Verifica formale
Sono necessarie 

modifiche/
integrazioni?

Contatto candidato 
per richiesta 
modifiche/
integrazioni

Ricezione domande 
modificate/

integrate
Sì

Verifica sostanziale 
(verifica requisiti di 

ammissibilità)
No

Vi sono candidati 
non ammissibili?

Sì
Predisposizione 

Lettera di esclusione

Firma Lettera di 
esclusione

Invio Lettera di 
esclusione al 

candidato

Lettera di esclusione

Lettera di esclusione

Lettera di esclusione
No

Termine intervallo
di presentazione
delle domande

Indicazione 
nominativi membri 
della Commissione

Verifica rispetto 
requisiti 

bibliometrici

I nominativi 
indicati 

rispettano i 
requisiti 

bibliometrici?

No

Sì

Verifica 
incompatibilità

Verifica 
incompatibilità con 

le Spin-off

Vi sono 
incompatibilità?

Sì

No

Predisposizione 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione

No

Richiesta ai membri 
designati di 

autocertificazioni 
attestanti idoneità e 

compatibilità

Vi sono membri 
designati che 

non rispettano i 
requisiti?

Sì

Visto su Decreto 
Rettorale di Nomina 

Commissione

Visto su Decreto 
Rettorale di Nomina 

Commissione

Firma Decreto 
Rettorale di Nomina 

Commissione

Decreto Rettorale
di Nomina Commissione

Decreto Rettorale
di Nomina Commissione

Decreto Rettorale
di Nomina Commissione

Pubblicazione 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione sul 
Sito della Scuola, 

Area Concorsi

Trasmissione 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione ai 

membri

Sito della Scuola

Riunione 
preliminare 
(telematica)

Stesura verbale

Pubblicazione 
verbale ed elenco 
candidati sul Sito 

della Scuola

Sito della Scuola

Invio domande alla 
Commissione

Verbale
riunione preliminare

I candidati sono 
più di 6?

No Esame titoli Stesura verbale

Esame e valutazione 
titoli

Selezione candidati 
ammessi ai colloqui

Stesura verbale

Pubblicazione 
elenco ammessi al 
colloquio sul Sito 

della Scuola

Sito della Scuola

Elenco ammessi
al colloquio

Sì

Effettuazione 
colloqui

Tipo di 
Concorso?

Stesura verbale

Stesura verbale con 
graduatoria

Tipo A

Tipo B

Verifica formale 
verbale

Verifica formale 
verbale

Verbale 
corretto?

Verbale 
corretto?

Sì

Sì

No

No
Predisposizione 

Decreto Rettorale di 
Approvazione Atti

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Approvazione Atti

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Approvazione Atti

Firma Decreto 
Rettorale di 

Approvazione Atti

Decreto Rettorale
di Approvazione Atti

Decreto Rettorale
di Approvazione Atti

Decreto Rettorale
di Approvazione Atti

Pubblicazione 
Decreto Rettorale di 

Approvazione Atti 
sul Sito della Scuola, 

Area Concorsi

Sito della Scuola

È stato designato 
un vincitore?

No

Sì Assunzione

Il Direttore 
Generale 
richiede 

modifiche/
integrazioni?

Sì

No

Relazione

Pubblicazione 
Delibera sulla 

Intranet

Predisposizione 
documento di 
raccolta dati

Documento di
raccolta dati

Compilazione 
documento di 
raccolta dati

Ricezione 
documento di 
raccolta dati

Documento di
raccolta dati

Protocollazione 
Lettera di esclusione

Lettera di esclusione

Definizione criteri
Presa visione elenco 

candidati
Verifica 

incompatibilità

Sussistono 
incompatibilità?

No

Sì
È previsto un 

membro 
supplente?

Sì
Il membro 

supplente è 
sufficiente?

No

No

Sì

Inserimento 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione nel 

Repertorio dei 
Decreti del Rettore

Inserimento 
Decreto Rettorale di 

Approvazione Atti 
nel Repertorio dei 
Decreti del Rettore
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