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Elaborazione del
Piano di Reclutamento

da parte del
Senato Accademico e del

Consiglio di Amministrazione

Richiesta specifiche 
del Bando al 

Direttore di Istituto

Indicazione 
specifiche del Bando 

all U.O. Personale

Predisposizione 
bozza Bando

Esaminazione bozza 
Bando

Vi sono 
correzioni/

integrazioni da 
apportare?

Esaminazione bozza 
Bando

No

Sì
Richiesta correzioni/

integrazioni

Vi sono 
correzioni/

integrazioni da 
apportare?

Sì

Richiesta correzioni/
integrazioni

Predisposizione 
Decreto Rettorale di 
Indizione Selezione

No

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Indizione Selezione

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Indizione Selezione

Decreto Rettorale
di Indizione Selezione

Decreto Rettorale
di Indizione Selezione

Firma Decreto 
Rettorale di 

Indizione Selezione

Decreto Rettorale
di Indizione Selezione

Inserimento 
Decreto Rettorale di 
Indizione Selezione 
nel Repertorio dei 
Decreti del Rettore

Pubblicazione 
Decreto Rettorale di 
Indizione Selezione 
sul Sito della Scuola, 

Area Concorsi

Sito della Scuola

Indicazione membro 
designato della 
Commissione e 
proposta altri 

membri

Verifica rispetto 
requisiti 

bibliometrici

Invio al Rettore dei 
nominativi che 

rispettano i requisiti 
bibliometrici

Ricezione dei 
nominativi che 

rispettano i requisiti 
bibliometrici

Richiesta parere allo 
IAB sui nominativi 
(tranne il membro 

designato dal 
Direttore di Istituto) Ricezione parere

dallo IAB

Predisposizione file 
di riepilogo per il 

Rettore

Richiesta all Istituto 
di indicare i membri 

definitivi della 
Commissione (alla 

luce del parere dello 
IAB)

Indicazione 
definitiva dei 
membri della 
Commissione

Termine intervallo
di presentazione
delle domande

Predisposizione 
bozza di Delibera di 

designazione 
Commissione

Bozza Bando

Bozza Bando

Visto su bozza di 
Delibera di 

designazione 
Commissione

Invio bozza di 
Delibera di 

designazione 
Commissione a 

Segreteria Organi

Bozza di Delibera
di designazione Commissione

Ricezione bozza di 
Delibera di 

designazione 
Commissione

Bozza di Delibera
di designazione Commissione

Designazione 6° 
membro della 

Commissione dalla 
Commissione di 

Valutazione

Bozza di Delibera
di designazione Commissione

Adozione Delibera 
di Designazione 

della Commissione

Richiesta ai membri 
designati di 

autocertificazioni 
attestanti idoneità e 

compatibilità

Vi sono membri 
designati che 

non rispettano i 
requisiti?

Sì
È previsto un 

membro 
supplente?

Sì
Il membro 

supplente è 
sufficiente?

Sì

No

No
No

Predisposizione 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione

Visto su Decreto 
Rettorale di Nomina 

Commissione

Decreto Rettorale
di Nomina Commissione

Visto su Decreto 
Rettorale di Nomina 

Commissione

Decreto Rettorale
di Nomina Commissione

Firma Decreto 
Rettorale di Nomina 

Commissione

Decreto Rettorale
di Nomina Commissione

Pubblicazione 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione sul 
Sito della Scuola, 

Area Concorsi

Trasmissione 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione ai 

membri

Sito della Scuola

Riunione 
preliminare 
(telematica)

Stesura verbale

Pubblicazione 
verbale ed elenco 
candidati sul Sito 

della Scuola

Sito della Scuola

Verbale riunione
preliminare

Sussistono 
incompatibilità?

Sì

Sostituzione 
membro della 
Commissione 
incompatibile

Ricezione domande
Protocollazione 

domande

Verifica formale

Domande

Sono necessarie 
modifiche/

integrazioni?

Sì

Contatto candidato 
per richiesta 
modifiche/
integrazioni

Ricezione domande 
modificate/

integrate

No Verifica sostanziale 
(verifica requisiti di 

ammissibilità)

Vi sono candidati 
non ammissibili?

No

Sì

Il Bando come 
indica di 

procedere in 
caso di 

esclusione?

Lettera
di

esclusione

Predisposizione 
Lettera di esclusione

Firma Lettera di 
esclusione

Lettera di
esclusione

Invio Lettera di 
esclusione al 

candidato

Predisposizione 
Decreto Rettorale di 

esclusione

Decreto di
esclusione

Visto su Decreto 
Rettorale di 
esclusione

Visto su Decreto 
Rettorale di 
esclusione

Firma Decreto 
Rettorale di 
esclusione

Inserimento 
Decreto Rettorale di 

esclusione nel 
Repertorio dei 

Decreti del Rettore
Decreto Rettorale

di esclusione

Decreto Rettorale
di esclusione

Decreto Rettorale
di esclusione

Lettera di
esclusione

Invio Decreto 
Rettorale di 
esclusione al 

candidato

Decreto Rettorale
di esclusione

No

Invio domande, esiti 
delle valutazioni 
della didattica e 

altro materiale alla 
Commissione

Valutazione titoli Stesura verbale
Stesura relazione 

finale

Verifica formale 
verbale e relazione 

finale

Verbale e 
relazione finale 

corretti?

No

Sì
Predisposizione 

Decreto Rettorale di 
Approvazione Atti

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Approvazione Atti

Visto su Decreto 
Rettorale di 

Approvazione Atti

Firma Decreto 
Rettorale di 

Approvazione Atti

Decreto Rettorale
di Approvazione Atti

Decreto Rettorale
di Approvazione Atti

Decreto Rettorale
di Approvazione Atti

Pubblicazione 
Decreto Rettorale di 

Approvazione Atti 
sul Sito della Scuola, 

Area Concorsi

Sito della Scuola

È stato designato 
un vincitore?

Sì Assunzione

No

Inserimento 
Decreto Rettorale di 

Nomina 
Commissione nel 

Repertorio dei 
Decreti del Rettore

Inserimento 
Decreto Rettorale di 

Approvazione Atti 
nel Repertorio dei 
Decreti del Rettore
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