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Esigenza di

esecuzione lavori

Verifica 
pianificazione/

urgenza esigenza

L esigenza è già 
pianificata?

No
L esigenza è di 

inevitabile 
espletamento?

No

La richiesta 
economica è 
consistente?

No
Valutazione 

richiesta

Richiesta parere al 
Direttore Generale 

e al Rettore

Ricezione parere
dal Direttore Generale

e dal Rettore

Sì

Si è deciso di 
procedere con 

l esecuzione dei 
lavori?

Sì
Valutazione delle 

competenze 
necessarie

No

Sì

Sì

Attribuzione della 
competenza all U.O.

La competenza può essere attribuita a una 
delle seguenti U.O.:
 - U.O. Servizi Tecnici
 - U.O. Servizi Integrati
 - U.O. Progetto San Giuliano e Sviluppo Edilizio

Valutazione interna 
per verificare che 
l importo effettivo 

sia < € 40.000

Valutazione interna 
per verificare che 
l importo effettivo 

sia < € 40.000

L importo 
effettivo è
< € 40.000

No Processo B5

È possibile 
effettuare la 

Progettazione 
Esecutiva in 

tempi congrui?

Sì

L intervento è di 
somma urgenza 

o urgente?
No

Sì
(Affidamento Diretto)

Sì
(Progettazione Esecutiva)

No
(Richiesta Preventivi)

Quale tipo di 
Progettazione 

Esecutiva si 
intende 

adottare?

Interna

Esterna/Mista

Predisposizione 
Progetto Esecutivo 
con il Professionista 

esterno

Validazione 
Progetto Esecutivo

Predisposizione 
specifiche

Individuazione di 
almeno 2 possibili 

candidati

Ricezione offerte

Valutazione offerte
Individuazione 
offerta migliore

Verifica formale/
sostanziale

Verifica 
superata?

Vi sono altre 
offerte 

corrispondenti ai 
requisiti?

No

Sì

No

Predisposizione 
Determina a 

Contrarre

Sì

Firma Determina a 
Contrarre

Determina a Contrarre

Emissione Buono 
d Ordine

Firma Buono 
d Ordine

Invio Buono 
d Ordine al 
fornitore

Buono d Ordine Buono d Ordine

Quale tipo di 
Progettazione 
Esecutiva si è 

deciso di 
adottare?

Mista

Esterna

Ricezione Progetto Esecutivo
dal Professionista esterno

Predisposizione 
Progetto Esecutivo

Visto su Determina 
a Contrarre

Individuazione 
possibili candidati

Invio Progetto 
Esecutivo ai possibili 

candidati

Ricezione offerte

L importo è 
rilevante?

Apertura offerte in 
presenza di un 

testimone
Sì Valutazione offerte Stesura verbale

Valutazione offerteNo

Il Provveditorato 
richiede 

modifiche/
integrazioni?

Ricezione 
Determina a 

Contrarre

Determina a Contrarre

No

Sì

Ricezione preventivi 
corredati da offerte 

tecniche

Apertura offerte in 
presenza di un 

testimone
Valutazione offerte Stesura verbale

Individuazione 
offerta migliore

Verifica formale/
sostanziale

Verifica 
superata?

Vi sono altre 
offerte 

corrispondenti ai 
requisiti?

No

Sì

Predisposizione 
Determina a 

Contrarre
Sì

Firma Determina a 
Contrarre

Determina a Contrarre

Emissione Buono 
d Ordine

Firma Buono 
d Ordine

Invio Buono 
d Ordine al 
fornitore

Buono d Ordine Buono d Ordine

Visto su Determina 
a Contrarre

Il Provveditorato 
richiede 

modifiche/
integrazioni?

Ricezione 
Determina a 

Contrarre

Determina a Contrarre

No

Sì

No

Si è già in 
possesso del 

DURC del 
fornitore?

No
Richiesta del DURC 

al fornitore

Il DURC del 
fornitore è 

valido?

Sì

Il fornitore regolarizza
la propria posizione

No
Come preferisce 

procedere il 
richiedente?

Aggiornamento 
DURC nel software 
Anagrafica Fornitori

Sì

Anagrafica 
Fornitori

Si ì già in 
possesso della 

Dichiarazione di 
CC dedicato?

No
Richiesta della 

Dichiarazione di CC 
dedicato al fornitore

Ricezione dal fornitore della
Dichiarazione di CC dedicato

Aggiornamento 
della Dichiarazione 
di CC dedicato nel 

software Anagrafica 
Fornitori

Anagrafica 
Fornitori

Acquisizione 
SmartCIG

Sì

È necessario il 
CUP?

Sì Acquisizione CUP

No

Termine
Esecuzione lavori

Ricezione fattura 
elettronica

Verifica formale
Verifica 

superata?

Rifiuto fattura

No

Si è già in 
possesso di un 

DURC valido del 
fornitore?

No
Richiesta del DURC 

al fornitore

Sì

Aggiornamento 
DURC nel software 
Anagrafica Fornitori

Anagrafica 
Fornitori

Sì

Il fornitore invia 
un DURC valido?

Pagamento all Ente 
di previdenza in 

credito nei confronti 
del fornitore

No

Sì

Emissione 
Ordinativo di 
Pagamento

Firma Ordinativo di 
Pagamento

Firma Ordinativo di 
Pagamento

Ordinativo di Pagamento

Ordinativo di Pagamento

Effettuazione 
pagamento

Ordinativo di Pagamento
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