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Formulazione 

proposta

Ricezione proposta
La proposta è 

congrua?
Verifica congruità 

proposta

No

La proposta può 
divenire congrua 

se modificata?

No

Sì
Richiesta di 

modifica

Sì

E  presente una 
graduatoria per 

il profilo in 
oggetto?

Sì

Procedura di 
reclutamento da 

graduatoria

No
Elaborazione Avviso 

di mobilità

Proposta

Visto su Avviso di 
mobilità

Firma Avviso di 
mobilità

Avviso di mobilità

Avviso di mobilità

Invio Avviso di 
mobilità al DFP 

(Dipartimento della 
Funzione Pubblica)

Pubblicazione 
Avviso di mobilità su 
Albo On Line e Sito 

della Scuola

Sono pervenute 
domande?

AOL

Sito della Scuola

Ricezione domande
Protocollazione 

domande

Sì

Gestione 
ammissione dei 

candidati

No

Risultano 
candidati 
ammessi?

Sì
Elaborazione elenco 

dei candidati

No

Proposta dei 
membri della 
Commissione

Predisposizione 
decreto di nomina 
della Commissione

Firma decreto di 
nomina della 
Commissione

Decreto di nomina
della Commissione

Valutazione CV dei 
candidati

La Commissione 
ritiene 

necessaria 
l effettuazione di 

colloqui?

Sì

Convocazione 
candidati per 

colloqui

Effettuazione 
colloqui

Valutazione profili 
dei candidati

No Stesura verbale/i

Verifica verbali Verbali corretti?

No

Correzione verbali

Sì
Stesura 

Provvedimento di 
approvazione atti

Visto su 
Provvedimento di 
approvazione atti

Firma 
Provvedimento di 
approvazione atti

Provvedimento di
approvazione atti

Provvedimento di
approvazione atti

Pubblicazione 
Provvedimento di 

approvazione atti su 
Albo On Line e

Sito della Scuola

AOL

Esito positivo?

Sì

Assunzione

No Elaborazione Bando

Visto su Bando

Firma Bando

Bando

Bando

Pubblicazione 
Bando in Gazzetta 

Ufficiale

Pubblicazione 
Bando su Albo On 

Line e Sito della 
Scuola

Sono pervenute 
domande?

AOL Sito della Scuola

Ricezione domande
Protocollazione 

domande

Sì

Gestione 
ammissione dei 

candidati

Risultano 
candidati 
ammessi?

Sì
Elaborazione elenco 

dei candidati

Proposta dei 
membri della 
Commissione

Predisposizione 
decreto di nomina 
della Commissione

Firma decreto di 
nomina della 
Commissione

Decreto di nomina
della Commissione

Trasmissione verbali 
all U.O. Sviluppo 

Organizzativo

Verifica verbali e 
procedura

Verbali corretti?

No

Correzione verbali

Sì
Stesura 

Provvedimento di 
approvazione atti

Visto su 
Provvedimento di 
approvazione atti

Firma 
Provvedimento di 
approvazione atti

Provvedimento di
approvazione atti

Provvedimento di
approvazione atti

Pubblicazione 
Provvedimento di 

approvazione atti su 
Albo On Line, Sito 

della Scuola e 
Gazzetta Ufficiale

AOL

Esito positivo?

Sì

Assunzione

No
No

Riunione 
preliminare per 

definizione 
calendario dei lavori 

e criteri

Pubblicazione 
Criteri su Albo On 
Line e Sito della 

Scuola

AOL

Sito della Scuola

Ricezione elenco dei 
candidati

Sono presenti 
incompatibilità?

Predisposizione 
decreto di modifica 

nomina 
Commissione

Firma decreto di 
modifica nomina 

Commissione

Decreto di modifica nomina
Commissione

Sì

No

Supporto logistico e 
segreteria Concorso

Decisione se 
procedere alla 
preselezione

Decisione sul 
soggetto cui affidare 

la preselezione

Preselezione? Sì
A chi è affidata 

la preselezione?

Commissione

Preparazione prova Correzione prova

Elaborazione elenco 
ammessi

Preparazione prova Correzione prova
Elaborazione elenco 

ammessi

Società esterna

Pubblicazione sul 
Sito della Scuola 

nella Sezione 
Concorsi, Selezioni e 

Gare elenco 
ammessi alle prove 

successive

Sito della Scuola

Preparazione prove

Valutazione titoli 
dei candidati

(solo coloro che 
hanno effettuato le 

prove scritte)

Correzione prove
Definizione elenco 

ammessi e 
calendario orali

Pubblicazione sul 
Sito della Scuola 

nella Sezione 
Concorsi, Selezioni e 

Gare elenco 
ammessi agli orali 
con valutazioni e 
calendario orali

Sito della Scuola

Effettuazione orali
Valutazione 

candidati

Pubblicazione su 
Albo On Line (e 
affissione sulla 

porta) punteggi agli  
orali della giornata

AOL

Vi sono ulteriori 
giornate di orali?

Sì

No
Stesura verbale 

finale con redazione 
graduatoria

Sito della Scuola

Gazzetta Ufficiale

No

Sono pervenute 
segnalazioni?

No

Assunzione

Sì

No

Invio Avviso di 
mobilità alla 

Regione Toscana

Sono pervenute 
segnalazioni?

No
Sì

Invio Avviso di 
mobilità ai Direttori 
Generali delle altre 

Università

Protocollazione 
Avviso di mobilità

Visto su decreto di 
nomina della 
Commissione

Decreto di nomina
della Commissione

Sito della Scuola

Visto su decreto di 
nomina della 
Commissione

Decreto di nomina
della Commissione

Verifica 
insussistenza 

conflitti di interesse 
e incompatibilità 
per componenti 

Commissione 
(tramite richiesta 

autocertificazione)

Sì

Sono presenti 
conflitti di 

interesse e/o 
incompatibilità?

No

Tra i membri 
della 

Commissione vi 
sono Dipendenti 

Pubblici?

Sì

Sì

Richiesta 
autorizzazione 

all Ente/agli Enti 
Pubblico/i di 

appartenenza

Sono state 
ricevute tutte le 

autorizzazioni 
necessarie?

No

No

Invio decreto di 
nomina ai membri 
della Commissione

Verifica 
insussistenza 

conflitti di interesse 
e incompatibilità 
per componenti 

Commissione 
(tramite richiesta 

autocertificazione)

Sì

Sono presenti 
conflitti di 

interesse e/o 
incompatibilità?

No

Tra i membri 
della 

Commissione vi 
sono Dipendenti 

Pubblici?

Sì

Sì

Richiesta 
autorizzazione 

all Ente/agli Enti 
Pubblico/i di 

appartenenza

Sono state 
ricevute tutte le 

autorizzazioni 
necessarie?

No

No

Invio decreto di 
nomina ai membri 
della Commissione

Invio decreto di 
nomina alla 
Consigliera 

Regionale di Parità

Visto su decreto di 
modifica nomina 

Commissione

Decreto di modifica nomina
Commissione

Invio decreto di 
modifica nomina ai 

membri della 
Commissione

Invio decreto di 
modifica nomina 
alla Consigliera 

Regionale di Parità

Verifica congruità 
Criteri

Autorizzazione esito 
verifica

Esito verifica 
positivo?

Sì

No

Pubblicazione su 
Albo On Line elenco 
ammessi alle prove 

successive

AOL

Pubblicazione su 
Albo On Line elenco 
ammessi agli orali 
con valutazioni e 
calendario orali

AOL

Svolgimento
prova

Svolgimento
prova

Svolgimento
prova

Stesura verbale Stesura verbale Stesura verbale

Stesura verbale Stesura verbaleStesura verbale

Stesura verbale Stesura verbaleStesura verbale

Stesura Verbale 
Riunione 

Preliminare

Ricezione Verbale 
Riunione 

Preliminare

Verbale
Riunione Preliminare

Invio tracce delle 
prove all U.O. 

Sviluppo 
Organizzativo

Pubblicazione sul 
Sito della Scuola 

nella Sezione 
Concorsi, Selezioni e 

Gare tracce delle 
prove

Sito della Scuola

Pubblicazione su 
Albo On Line tracce 

delle prove

AOL

Estratto di verbale
contenente

tracce delle prove
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